Documenti richiesti al professionista

Il Professionista che richiede il parere dell'Ordine, deve presentare domanda su modello predisposto dall'Ordine stesso con i seguenti allegati:

per parere preventivo:

1) preventivo di parcella debitamente firmata timbrata, redatta dal professionista (quattro copie);

2) relazione sull'incarico o documento d'intenti (due copie);

3) lettera di incarico, delibera d'incarico o convenzione (due copie);

4) dichiarazione di non incompatibilità ai sensi delle vigenti leggi (mod.A):

per parere di congruità;

1) dichiarazioni del professionista redatte su modello predisposto dall'Ordine;

2) parcella firmata, redatta dal professionista su carta intestata (quattro copie);

3) lettera d'incarico, delibera d'incarico o convenzione (due copie); 

4) atto di approvazione in linea tecnica del R.U.P.;
5) autorizzazione allo svolgimento della libera professione per i dipendenti pubblici o dichiarazione di non incompatibilità ai sensi delle vigenti leggi (mod.A);

6) relazione, datata e firmata, relativa allo svolgimento dell'incarico ed ai rapporti con il committente (due copie). Se in epoca anteriore è stata presentata all'Ordine una pratica riguardante la stessa opera, precisarlo nella relazione;

7) tutti gli elaborati di progetto, muniti della data di elaborazione, firmati, eventuale corrispondenza e altra documentazione utile al chiarimento ed alla caratterizzazione delle prestazioni effettuate;

8) elenco dettagliato degli elaborati presentati, opportunamente raggruppati e numerati (due copie).

per parere di taratura:

per parere di taratura oltre a quanto richiesto per il parere di congruità, dovranno essere allegati:

1) tutti gli elaborati grafici e contabili prodotti dal professionista (esclusi schizzi e documenti a carattere non ufficiale), fotografie, documenti e quanto altro prodotto nell'espletamento dell'incarico, corredati di elenco numerato ed analitico o quanto venga dallo stesso ritenuto utile alla chiara individuazione della natura ed alle modalità di esecuzione dell’incarico.

2) elenco degli elaborati e dei documenti presentati all’Ordine (in duplice copia di cui una resterà agli atti), tutti gli elaborati grafici, 

Gli elaborati grafici di cui al punto 1, a corredo delle istanze per parere di taratura, possono essere sostituiti da copia su supporto informatico anziché cartaceo. Le tavole dovranno essere in formato PDF e il professionista dovrà allegare un’auto - dichiarazione ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, attestante la conformità all’originale degli elaborati progettuali.

Documenti da esibire da parte del committente

Il Committente che richiede il parere di congruità dell'Ordine deve presentare domanda in bollo, redatta su modello predisposto dall'ordine con i seguenti allegati:

1) lettera e/o delibera di incarico (due copie);

2) relazione cronologica ed osservazioni sullo svolgimento dell'incarico (due copie);

3) eventuale corrispondenza intercorsa tra Committente e Professionista;

4) eventuale parcella o richiesta di pagamento presentata dal Professionista (tre copie);

5) tutti gli elaborati grafici e contabili e gli scritti prodotti dal Professionista al Committente e quant’altro possa essere necessario a formulare il parere richiesto;

6) elenco degli elaborati e dei documenti presentati (due copie).

L'Ordine provvederà a richiedere al professionista interessato, per sua parte, la necessaria documentazione, secondo quanto previsto al precedente art. 15, e con le procedure di cui al successivo

Importante

Nel caso in cui non può essere allegata alla parcella parte della documentazione richiesta al punto 3) e 4), il Professionista dovrà sostituirla con una propria dichiarazione con la quale si assume pienamente ogni responsabilità. In tal caso il parere di congruità sarà rilasciato con riferimento alla predetta dichiarazione sostitutiva della documentazione non esibita, con esplicito richiamo a tale indisponibilità in titolo.

